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1. Introduktion

1.1 Uttalande om rittigheter

BEAst AB dger upphovsratten till den standard som beskrivs i detta dokument. For implementeringar
kan dokumentet fritt laddas ned och anvandas. Anpassningar ar tillatna, forutsatt att
interoperabilitet sdkerstalls. Detta dokument far inte andras, distribueras, saljas eller ompaketeras
pa nagot satt utan foregaende samtycke fran BEAst AB.

1.2 Andringslogg

Version | Ansvarig Datum Andringsbeskrivning

1.0 Arbetsgruppen/ | 5517 11.07 | versionen 1.0.0,
BEAst

1.3 Forfattare och forvaltning
Dessa personer och foretag har deltagit i arbetet med att ta fram standarden.

Deltagare Foretag
Mikael Bjorn och Jonas Nilsson M

UIf Larsson, Bjorn Beskow och Jérgen Mann NCC

Patrik Ohlsson, Linnéa Lepistd och Géran Grothe Peab
Jimmy Forsberg Skanska
Henrik Franzén Trafikverket
Mathias Nilsson och Torbjorn Olsson Veidekke
Christian Gren Bluebeam
Peter Fredholm BEAst

Denna arbetsgrupp inom BEAst kommer dven att ansvara for framtida férvaltning av standarden.
Deltagande i gruppen som ansvarar for forvaltning ar 6ppet for alla féretag och organisationer som
ar medlemmar i BEAst.

Den senaste versionen av detta dokument kommer att finnas tillgangligt for fri nedladdning pa
www.beast.se/standarder/granskning.

For mer information, kontakta info@beast.se.

1.4 Bakgrund

Denna standard togs fram 2017 av en arbetsgrupp i ett SBUF-projekt. Fore publicering skickades
standarden pa remiss till ett urval av aktorer i branschen. Syftet med standarden ar att skapa ett
enhetligt och digitalt arbetssatt for granskning av handlingar, baserat pa systemstéd. Med granskning
avses hela den hantering som sker av handlingar, t.ex. ritningar, i samband med byggproduktion och
installationsverksamhet.
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1.5 Nulage

Traditionell hantering: En stor del av granskningen av ritningar och andra handlingar sker fortfarande
manuellt pa papper. Handlingar skrivs ut och de som deltar i granskningen skriver kommentarer och
markerar med farger pa handlingar som ar utskrivna pa papper for att sedan skanna in dokumentet
och skicka det till ndgon som uppdaterar handlingen. Det &r en hantering som tar lang tid, bade led-
och arbetstid, och som leder till missforstand, tolkningsproblem och en hel del fel.

Niva ett av digitalisering: Det ar vanligt att skapa PDF-dokument av handlingar som ska granskas
eftersom det fortfarande ar det vanligaste i projekten som juridiskt bindande handling. Man
anvander da mojligheten att skriva in kommentarer och markera med farg i PDF-dokumenten.
Fortfarande blir det en hel del manuellt arbete med hanteringen dven om det ar avsevart battre an
helt manuellt arbete.

Niva tva av digitalisering: En del foretag i branschen har tagit annu ett steg genom att anvanda
systemstdd. Det finns system som &r specialiserade pa just att forenkla byggbranschens
granskningsprocess. Det ar dock inte ovanligt att de foretag som skaffat systemstod fortfarande bara
anvander det till en liten del av alla sina projekt och att man bara anvdander en del av den
funktionalitet som dessa system kan erbjuda. Forutom systemstdd som gor arbetet enklare innebar
det t.ex. att alla granskningskommentarer och svar loggas och dokumenteras. Med systemstod fas
funktioner som att flera kan granska samtidigt, man kan se om en kommentar redan finns samt
|I6pande under granskningen svara pa fragor och kommentarer. | storre projekt kan granskningen
delas upp for olika teknikomraden och discipliner.

Niva tre av digitalisering: Ambitionen med denna standard &r att ta annu ett steg genom en
branschstandard for granskningsprocessen, oavsett om den ar baserad pa en enkel hantering i PDF-
dokument eller om man anvander ett avancerat systemstod.

1.6 Malgrupp och mal

Malgrupp for standarden ar féretag som ar inblandade i granskning av handlingar hos bygg- och
anldaggningsentreprendrer, byggherrar, installatorer, underentreprenorer och tekniska konsulter.
Relevanta kategorier av personal ar de som ar inblandade i granskningsprocesser, t.ex.
projekteringsledare, kunden och kundens ombud, specialister inom projektering, tekniska
specialister, verksamhets- och IT-arkitekter samt systemutvecklare.

Malet med standarden ar att drastiskt reducera den manuella hanteringen vid granskning och
darmed minska kostnader, korta ledtider och dka kvalitet.

2. Standarden for granskning av handlingar
Standarden bestar av en metodbeskrivning, se punkt 2.2, samt av en serie rekommendationer fér hur
granskningsprocessen ska forenklas genom en digital och standardiserad hantering.

2.1 Borlage
Aven i de fall man arbetar med projektering i BIM/VDC, dvs tredimensionella modeller, finns ett
behov av att ta ut tvadimensionella ritningar och andra handlingar i form av PDF-dokument dar dessa
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fortfarande ar juridiskt bindande handlingar. For att uppna en god kvalitet pa PDF-handlingar ar det
viktigt att dessa utformas pa ett korrekt satt. Det ar en forutsattning for att enkelt kunna granska och
se detaljer, soka och markera, mata, jamfdra ritningar, skapa hyperlankar mellan
handlingsforteckningar och bifogade handlingar samt mellan olika handlingar. Det ar vanligt att detta
brister vilket leder till problem fér den som ska hantera handlingarna i ett systemstdd med onddigt
manuellt arbete och bristande kvalitet som konsekvens. Det finns darfor en rekommendation, kallad
PDF Guidelines, som har tagits fram som en av rekommendationerna i denna standard. Dokumentet
ar en bilaga till standarden och bestar av checklista samt ett kompletterande dokument med
exempel. Foretagen i projektets arbetsgrupp har stallt sig bakom dokumentet.

Genom att arbeta med ett sarskilt utformat systemstod fér granskningsprocessen kan denna
forenklas avsevart. Det leder till minskad administration, kortare ledtider och inte minst en minskad
risk i projekten. | avsaknad av ett sadant system kan processen delvis genomforas i Excel eller i
Adobes program for PDF-hantering. Ett mer utvecklat systemstod for granskning innehaller
funktioner som exempelvis:

e Att skapa granskningspaket i form av sa kallade “binders” med de handlingar som ska inga i
en granskning.

e Att planera och organisera en granskning.

e Att marka och kommentera en handling sa att det syns for alla deltagare.

e Att alla deltagare kan arbeta samtidigt i realtid med granskningen.

e Att summera resultatet och kommunicera det till deltagarna.

2.2 Metodbeskrivning
Oversiktligt utkast av arbetsflédet vid en granskning vid anvdndning av ett systemstdd och baserat pa
rekommendationerna i denna standard.

1. Ansvarig projekteringsledare initierar en granskning enligt faststalld leveranstidsplan.
Har framgar vilka teknikomraden och discipliner och granskningspaket som ar aktuella.

2. Deltagarnai utvalda delar av granskningssessionen bjuds in.

En binder skapas som innehaller alla de handlingar som ska granskas.

4. Deltagare i sessionen, ansvarig per disciplin, i granskningen far tillgang till granskningspaketet
och en lank till projektplats eller dylikt.

5. Granskning sker inom den utsatta granskningsperioden.

6. Projekteringsledaren gar igenom kommentarer och svar pa kommentarer, kontrollerar
granskade kommentarer och sammanstaller resultatet och dokumenterar eventuella
atgarder infor granskningsmote.

7. Projekteringsledaren haller ett granskningsmote med disciplinerna for genomgang om vilka
kommentarer som ska atgardas eller avvisas.

8. Ansvarig konsult per teknikomrade och disciplin tar del av granskningssynpunkterna samt gor
revideringar under utsatt granskningstid.

9. Projekteringsledare kontrollerar att revideringar inarbetats. | de fall som storre dandringar
kravs bjuder projekteringsledaren in till en ny eller férlangd granskningssession for de
specifika revideringarna.
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10. Efter granskningen sammanfattas resultatet i ett gransknings-PM. Projekteringsledaren

godkdnner handlingar for frislappande och avslutar granskningen.

Exempel pa granskningsprocessen. Se ocksa Bilaga 4 dar det finns en stérre och tydligare bild.
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2.3. Rekommendationer for granskning

2.3.1 Status pa kommentarer under granskningen
Nar kommentarer laggs in under granskningen far dessa en viss status. For att fortydliga

rekommenderas anvandning av namn och fargkod for att indikera en kommentars status.

Nedanstaende kommentarer med tillhérande namn och fargkoder ar inkluderade i standarden och

kan forekomma:

Status Betydelse Farg Fargexempel

Ny kommentar | Ny kommentar har skapats av granskare. Rosa

Avvisad Avvisad av ansvarig projekteringsledare, ska ej atgardas. | Morkgra

Ska atgardas Ska atgardas av ansvarig konsult. Rod

Har atgardats Har atgardats av ansvarig konsult. Gul
Krav pa ny granskningsgenomgang som ska anvandas i

Nv eransknin de fall dar projekteringsledaren anser att det behovs. Orange

Ve & Det kan ske i en forlangd session eller i en ny &

granskningssession.

Godkand

Godkand av ansvarig projekteringsledare.
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For att utforma kommentarernas farger rekommenderas denna specifikation med RGB som fargkod.

Status R6d | Gron Bla
Ny 255 102 153
Avvisad 127 127 127
Ska atgéardas 255 0 0
Har atgardats 255 255 0
Ny granskning 255 192 0
Godkand 0 176 80

2.3.2 Granskningspaket

Projekteringsledaren ansvarar for att det forst skapas granskningspaket — binder — i form av en
kombinerad fil. Det blir en sadan binder per teknikomrade och disciplin for granskning. En binder
bestar av alla aktuella handlingar som satts samman till en kombinerad fil per disciplin (ett
dokument). | nasta steg bjuder projekteringsledaren in alla deltagare till granskning med gemensam
profil som inkluderar markeringsverktyg. Med en profil menas markeringsverktyg som stamplar och
markeringssymboler med statushantering som ska anvandas under granskningen. Vissa system pa
marknaden har en funktion som kallas ”session” som innebar en granskningsperiod dar respektive
disciplins binder finns tillganglig for granskning i realtid. Flera deltagare kan da granska samtidigt
utan att behova checka ut dokumentet. Inbjudna deltagare som ska granska kan ibland behéva
installera verktyget for granskning, om man inte har det sedan tidigare, samt installera sin profil med
markeringsverktyg och stamplar och under instéllningar ange sitt forfattarnamn (granskarens namn).

| vissa sammanhang, framfor allt vid stora projekt med manga deltagare i granskningen, finns det
behov att lagga upp ett lager per disciplin. Det gor att den som ar inne i granskningen kan slacka lager
och fa en mer dversiktlig och enklare vy i systemet. Ett alternativ till det vid mindre eller medelstora
projekt ar att man filtrerar pa forfattarens (granskarens) namn. Det forutsatter att alla granskare
satter sitt eget namn som forfattarnamn.

2.3.3 Informationsfalt
Dessa informationsfalt per kolumn rekommenderas:

e Sidetikett Ritningsnummer pa handlingen

e Sidindex Sidnummer i granskningspaketet

e Bockmarkering Hantera prioriterade granskningsmarkeringar

e Farg Status med fargkod

e Status Status med text

e Kommentar granskningskommentar och med svar

e Datum Anger datum och tid nar granskningskommentar senast andrades
e Skapad Anger datum och tid nar granskningskommentaren skapades

e Forfattare Anger vem som skapat granskningskommentar eller svarat

Vid behov kan man skapa andra kolumner men dessa ar de som framst boér anvandas. Vid fler
kolumner finns det risk att det minskar oversikten for anvandaren. Det kan ocksa variera mellan olika
system vilka informationsfalt det finns att valja mellan.
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For varje kommentar ska det finnas samma kolumner sa att dven ett svar blir en egen rad med alla
kolumner.

Efter granskning tas det ut en rapport som visar en markeringssammanstallning pa alla gransknings-
noteringar av den granskning som gjorts for att visa vilka atgarder som ar klara. Se nedan samt
exempel pa Gransknings-PM under rubriken Bilagor.

2.3.4 Gransknings-PM

Gransknings-PM finns som forsta sida i respektive granskningspaket. Granskningspaketet innehaller
de handlingar som ska granskas och upprattas per disciplin. | Gransknings-PM framgar det vad och
vilka som verifierar bifogade handlingar och status pa granskningskommentarerna. Dokumentet
foljer standarden 1ISO 9001-2015.

Dessa alternativ finns som resultat fran en granskning:

Faststallande Betydelse

Klar for granskning Handlingar fran Projektor/Total UE &r klar for granskning och
uppfyller faststallda krav.

Har atgardats Granskningskommentarer i handlingar som har status “Har
atgardas” har atgardats av Projektor/Total UE.

Godkand for distribution Handlingar utan kommentarer eller kommentarer med status
”"Godkand” och ”Avvisad ar godkdnda for distribution.

Ny granskning Handlingar enligt bifogad granskningssammanstallning med
status “Ny granskning” kraver ny granskning efter revidering.

3. Forslag och exempel pa praktisk tillimpning
Erfarenheter fran pilotprojekten och viktiga steg for att tillampa standarden i granskningen:

e  Kvalitetssakra infor leverans av handlingar enligt PDF Guidelines for att underlatta
systemstdd och skapa snabbare renderingshastighet pa dokument och handlingar.

e Skapa Granskningspaket som kombinerad fil, ”binder”, skapa hyperlankar for att férenkla
sokning och hitta snabbare under granskningen.

e Verifiera och dokumentera genomford granskningen med Gransknings-PM och bifoga
granskningssammanfattning.

Guider och webbguider kommer att finnas tillgéngligt pa: http://beast.se/standarder/granskning/

Bilagor och referenser
a) Dessa dokument finns som bilagor till standarden:

1. Gransknings-PM, med och utan exempel pa ifylld text och stamplar.

2. PDF Guidelines som visar hur PDF-dokument ska skapas for att kvaliteten ska vara klara
kraven vid granskning. Rekommendationen ar framtagen i projektet och publiceras dels som
en checklista och dels som ett dokument med exempel. Syftet ar att 6ka kvaliteten i PDF-
dokument néar det hanteras i en digital process.
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3. Beskrivning av "Granskningsprocessen” i form av ett diagram.

Interaktiva guider, bade for de som vill satta sig in i standarden 6vergripande samt for de som ska

arbeta med standarden och behéver mer praktisk information, har tagits fram av arbetsgruppen.

Lankar till dessa filmer finns samlade pa beast.se/standarder/granskningsprocess

b) Dessa standarder kompletterar denna standard:

1. Portable Document Format, dvs PDF-standarden, 1ISO 32000-1:2008.
2. Svensk standard for ritningsnummer (SS32271:2016).

c) Andra relaterade lankar och dokument:

1. Rekommendationer fran Construction Progress Coalition, se

http://www.constructionprogress.org/.

2. Bygg- och fastighetssektorns rekommendationer for dokumenthantering med metadata, se

www.metadata.se.

d) Termlista:

Vanliga begrepp inom detta omrade med tillhérande forklaring.

Term Definition

ABK-avtal Avtal utformat efter villkor som innefattas av bestammelserna i
ABK 09.

Binder Samling PDF-dokument sammanslagna till ett stérre PDF-

dokument.

Bygghandling

Handling som faststallts att galla som underlag for utférande.

Byggherre Den som for egen rakning utfor eller Iater utféra byggnads-,
rivnings- eller markarbeten, som till exempel husbyggen och
infrastrukturprojekt. Det ar byggherren som har det fulla ansvaret
for att samhallets krav pa byggnadsverket uppfylls.

Disciplin En del av projekteringen i ett storre sammanhang. Varje disciplin

(ansvarig part) ansvarar for informationen den tar fram och
tillhandahaller i det storre sammanhanget.

Digital stampel

Markering digitalt satt pa handling som kan beskriva en status eller
ett skede for handlingen.

Forsattsblad

Se Gransknings-PM.

Godkannande

Beslut som kradvs innan arbete kan paborjas.

Granskning

Process i vilket aktorerna ser 6ver kommande arbete innan arbetet
utfors.

Granskningssammanfattning

Se markeringssammanfattning.

Gransknings-PM

Dokument medféljande handlingar som granskats vilket
specificerar och tydliggér vad som ska andras eller har dndrats.

Granskningsprocess

Metodbeskrivning av arbetssattet for granskning. Se exempel under
2.2.

Granskningssession

Se Session nedan.
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Granskningssystem

Systemstod i vilket granskning utfors. Ett system kan vara allt fran
en enkel hantering i Excel och/eller PDF eller ett sarskilt utformat
system for granskning med sarskilt utformad funktionalitet.

Handling

Ar en ritning eller ett beskrivande dokument.

Handlingsforteckning

En 6vergripande lista 6ver alla ingdende handlingar i en leverans.

Kolumner

Den information som ska inga i granskningsnoteringen, se avsnitt
2.3.3.

Kommentar

Synpunkt som en granskare registrerat pa en granskningshandling.

Kund

Den kontraktspart som bestéllt en produkt eller tjanst. Ibland
anvands ocksa ordet bestallare.

Kundens ombud

Av vardera kontraktspart utsedd att med bindande verkan
foretrada sin huvudman i granskning av handlingar.

Lager

Fordefinierade skikt i PDF-dokumentet vilka kan tandas och slackas
for att visa dnskad information.

Markeringssammanfattning

Sammanfattning pa alla granskningsmarkeringar och kommentarer
samlat i ett dokument.

PDF filformat

Filformatet Portable Document Format, *.pdf.

Profil

Anpassning av granssnitt i granskningssystem for ett specifikt
andamal och/eller uppgift.

Projekteringsanvisning

Anvisningar innehallande styrande information, férklaringar och
eventuella tekniska krav fran bestdammande part.

Projekteringsledare

Samordnar, styr och foljer upp olika grupper (konsulter m.fl.) och
leder projekteringen mot faststallda mal. Projekteringsledaren &r
understalld projektledaren som har 6vergripande ansvar. | mindre
uppdrag kan rollen som projekteringsledare innehas av
projektledaren under projekteringsskedet.

Projektor Roll i byggprojekt med ansvar for projektering omfattande dennes
disciplin, t.ex. arkitekter, konstruktorer, vvs, el och mark.
Rad Rad i markeringssammanfattning dar varje granskningsmarkering

har status och kommentarer samt hanvisning till handlingar.

Referenssida

Hanvisning till sidan i en kombinerad fil, s.k. binder med flera
handlingar i samma dokumentfil.

Session

Plats i en arbetsyta dar gemensam granskning sker under given
tidsperiod.

Signaturlista

Anvands om digitala stamplar ej anvands och ar en lista 6ver
utforda granskningar.

Status Tillstand, skede i vilket exempelvis en ritning befinner sig vid en
given tidpunkt.

Total UE Underentreprenader pa totalentreprenad. Underentreprendren
utfor sjalv, eller later for egen rakning utfora projekteringen. Se
Gransknings-PM.

Verktygssats Samling standardiserade symboler, markeringar och stamplar som

anvands vid granskningskommentar pa handlingar samt
beskrivningar.
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